
Na temelju dlanka 34. Statuta Zavoda za prostorno uredenje Medimurske Zupanije (,,SluZbeni
glasnik Medimurske Zupanije" br. 19114, 10122, 2123 i 18123.) Upravno vilece Zavoda za
prostorno uredenje Medimurske Zupanije, na 22. sjednici odrzanoj 31 .5.2024. godine donijelo
je

OOLUKU
o ll. izmjenama idopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada

Zavoda za prostorno uredenje Medimurske iupanije

e lanak 1 .

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada Zavoda za prostorno uredenje
Medimurske Zupanije dlanak 5. mijenja se iglasi:

,,U Zavodu se utvrdulu nazrvi radnih mjesta, opis i popis poslova, broj izvr6itelja te
stru6ni i drugi uvjeti koje zaposlenici moraju ispunjavati:

1. RAVNATELJ

Naziv radnog mjesta Broj
izvrSite

lja

Opis poslova i zada6a Uvjeti

organizira i koordinira rad, vodi
poslovanje Zavoda u skladu s
zakonom
predstavlja i zastupa Zavod u svim
postupcima pred sudovima,
upravnim i drugim tijelima
brine se o zakonitom i

pravovremenom izvrSavanju
poslova

- rasporecluje poslove i zadaee, E
daje strudne upute za rad

- osigurava koordinaciju isuradnju u
radu Zavoda s drugim pravnim
osobama

- sudjeluje u radu Upravnog vije6a
bez prava glasa

- obavlja i druge poslove koje mu
povjeri Upravno vije6e

magistar inzenjer
arhitekture koji ima
status ovlaStenog
arhitekta, odnosno
ovlaStenog arhitekta
urbanista, poloien
stru6ni ispit za strudne
poslove prostornog
uredenja i najmanje I
godina radnog
iskustva na poslovima
izrade dokumenata
prostornog uredenja,
aktivna primlena
informati6ke
tehnologije i

programskih alata koji
se koriste u procesu
planiranja,
poznavanje
engleskog jezika
iti

magistar geografi.ie
koji ima najmanje 8
godina radnog
iskustva na poslovima
izrade dokumenata
prostornog uredenja,
aktivna primlena
informatiake
tehnologije i

programskih alata koji
se koriste u procesu
planiranja,
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poznavanJe
enqleskoo iezika

2, POMOCNIK
RAVNATELJA

1 - rasporearuje poslove izadatke, te
daje strudne upute za rad

- brine se o pravovremenom
izvrsavanju zadalaka

- osigurava koordinaciju i

suradnju u radu Zavoda s drugim
pravnim osobama
sudjeluje u strudnom radu na izradi
i pracenju dokumenata prostornog
uredenja, izraduje izvje56a

- samostalno obraduje pojedine
stru6ne teme i sudjeluje u davanju
miSljenja na dokumente prostornog
uredenja

- koordinira i organizira vodenje
dokumentacije prostora na tazini
Zuganlje

- sudjeluje u radu strudnih komisija
- obavlja i druge poslove po nalogu

ravnatelja

3. VISI STRUCNI
SAVJETNIK ZA
PROSTORNO
UREOENJE

1 - izraduje ikoordinira izradu dokume-
nata prostornog uredenja, obavl.la
najslozenije poslove iz podrudja
prostornog urealenja, koji zahtijevaju
samostalnost, strudnost i odgovor-
nost u radu

- prati provedbu dokumenata prostor-
nog uredenja

- obavlja poslove odgovornog vodite-
lja izrade dokumenata prostornog u-
reclenja

' sudjeluje u strudnom radu na izradi i

pra6enju provedbe dokumenata
prostornog urealenja

- izraduje izvje56a o stanju u pros-
toru, izraduje p olaziSla za izradu,

magistar inzenjer
arhitekture koji ima
status arhitekta
urbanista, koji ima
poloZen strudni ispit
za strudne poslove
prostornog ureclenja i

najmanje 8 godina
radnog iskustva na
poslovima izrade
dokumenata
prostornog uredenja
znanje rada u GIS-u i

poznavanje
engleskog jezika

magistar in2enjer
arhitekture koji ima
status ovlaStenog
arhitekta urbanista,
poloZen stru6ni ispit
za strudne poslove
proslornog uredenja i

najmanje 8 godina
radnog iskustva na
poslovima izrade
dokumenata
prostornog ureclenja,
aktivna primjena
informati6ke
tehnologije i

programskih alata koji
se koriste u procesu
planiranja,
poznavanje
engleskog jezika
iti

magistar geografi.ie
koji ima najmanje 8
godina radnog
iskustva na poslovima
izrade dokumenata
prostornog uredenja,
aktivna primjena
informati6ke
tehnologije i

programskih alata koji
se koriste u procesu
planiranja,
poznavanje
enoleskoq iezika



odnosno stavljanje van snage pros-
tornih planova uZih podrudja, izda.ie
misljenja u postupcima izrade i do-
no5enja dokumenata prostornog u-
redenja

- samostalno obraduje pojedine ela-
boracije i stru6na pitanja iz podrudja
prostornog uredenja, demografije,
zastite prirode, gospodarstva te oc-
jenjuje stanje u prostoru iz svoje na-
dle2nosti i daje inicijative za unapre-
den.je tog stanja

- prati zakonsku regulativu i daje stru-
dnu pomoc pri izradi odgovaraju6ih
propisa i smjernica

- vodi dokumentaciju prostora
- posebno vodi brigu o osobito vrijed-

nim i za5ti6enim prostorima
- brine o podlogama za izradu pros-

torno planske dokumentacije
- obavlja strudne poslove vodenja re-

gistra podataka u okviru informacij-
skog sustava proslornog uredenja

- po nalogu ravnatelja obavlja i druge
poslove

4. VISI STRUENI
SAVJETNIK ZA
INFORMACIJSKI
SUSTAV
PROSTORNOG
UREOENJA IGIS

1 - radi na uspostavi, vodenju iodrZa-
vanju registra podataka u okviru in-
formacijskog sustava prostornog u-
rearenja, kao i dokumentacije pros-
tora

- sudjeluje u izradi dokumenala pros-
tornog uredenja i izvje5ca o stanju u
prostoru, obavlja potrebnu grafidku,
radunalnu, opisnu i drugu obradu
dokumenata prostornog uredenja r

druge dokumentacije
- prati i oc.ienjuje stanje u prostoru iz

svoje nadleznosti i dale inicijative za
unapredenje tog stanja te dale pro-
gramske smjernice

- daje stru6nu pomoc pri izradi odgo-
varajuiih propisa i smjernica

- vodi dokumentaciju prostora
- radi na integraciji podataka
- obavlja r druge poslove u skladu s

propisima i pravilima struke po na-
logu ravnatelia

magistar geografi.je
koji ima najmanje 8
godina radnog
iskustva na poslovima
prostornog ureden.ia,
znanje rada u GIS-u i

poznavanje
engleskog jezika

5, STRUCNI
SAVJETNIK ZA
PROSTORNO
UREDENJE

2 - izraduje ikoordinira izradu dokume-
nata prostornog uredenja, obavlja
najsloZenije poslove iz podrudja
prostornog urearenja, ko.ii zahtijevaju
samostalnost, strudnost i odgovor-
nost u radu

magistar inZenjer
arhitekture koji ima
status arhitekta
urbanista, koji ima
polozen strudni ispit
za stru6ne poslove
prostornog uredenia i



- prati provedbu dokumenata prostor-
nog urealenja

- obavlja poslove odgovornog vodite-
lja izrade dokumenata prostornog u-
redenja

' sud1eluje u strudnom radu na izradi i

pracenju provedbe dokumenata
prostornog uredenja

- izraduje izvjeS6a o stanju u pros-
toru, izraduje polaziSta za iztadu,
odnosno stavljanje van snage pros-
tornih planova u2ih podrudja, izdaje
mi5l.ienja u postupcima izrade i do-
no5enja dokumenata prostornog u-
realenja

- samostalno obraaluje pojedine ela-
boracije i strudna pitanja iz podrudja
prostornog ureClenja, demografije,
zaStite prirode, gospodarstva te oc-
Jenju1e stanje u prostoru iz svoje na-
dle2nosti idaje inicijative za unapre-
den.ie tog stanja

- prati zakonsku regulativu idaje stru-
6nu pomo6 pri izradi odgovaraju6ih
propisa i smjernica

- vodi dokumentaciju prostora
- posebno vodi brigu o osobito vrijed-

nim i za5ti6enim prostorima
- brine o podlogama za izradu pros-

torno planske dokumentacije
- obavlja strudne poslove vodenja re-

gistra podataka u okviru informacil-
skog sustava prostornog uredenja

- po nalogu ravnatelja obavlja i druge
love

najmanje 6 godina
radnog iskustva na
poslovima izrade
dokumenata
prostornog uredenja
znan.je rada u GIS-u i

poznavanje
engleskog jezika

6. STRU NI
SAVJETNIK ZA
INFORMACIJSKI
SUSTAV
PROSTORNOG
UREOENJA IGIS

- vodi iodrZava registar prostornih
podataka u okviru informacijskog
sustava prostornog uredenja, kao i

dokumentacije prostora
- sudjelu.ie u izradi dokumenata pros-

tornog uredenja i izvjesca o stanju u
prostoru

- obavlja potrebnu grafidku, radu-
nalnu, opisnu i drugu obradu
dokumenata prostornog uredenja i

druge dokumentacije
- prati iocjenjuje stanje u prostoru iz

svoje nadle2nosti i daje inicijative za
unapredenje tog stanja te daje pro-
gramske smjernice

- vodi dokumentaciju prostora

magistar geografije
koji ima najmanje 6
godina radnog
iskustva na poslovima
prostornog uredenja,
znanje rcda u GIS-u i

poznavanje
engleskog jezika

- radi na i odatakara cr
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- obavl.ia i druge poslove u skladu s
propisima i pravilima struke po na-
logu ravnatelja

7. STRUCNI
SAVJETNIK ZA
INFRASTRU KTURNE
SUSTAVE IGIS

1 - izraduje dokumente prostornog ure-
denja regionalne i lokalne razine u
dijelu infrastrukture, prati stanje u
provedbi dokumenata prostornog u-
reden.la, vodi registar podataka u
okviru informacijskog sustava pros-
tornog uredenja i podrudja infrastru-
kture, usklaaluje razvoje infrastruk-
turnih sustava regionalne i lokalne
razine

- sudjeluje u strudnom radu na izradi i

pradenju provedbe dokumenata
prostornog uredenja i lzvje56a o
stanju u prostoru u d.jelokrugu infra-
strukture

- prati i oc.jenjuje stanje u prostoru iz
svoje nadleznosti i daje inicijative za
unaprearenje tog stanja, daje pro-
gramske smjernice

- prati propise, sudjeluje u kreiranju i

odrZavanju lnternet stranica Zavoda
- vodi dokumentaciju prostora
- radi na integraciji podataka
- obavlja idruge poslove po nalogu

ravnatelja

magistar inZenjer
graClevinarstva koji
ima naimanje 6
godina radnog
iskustva na poslovima
prostornog uredenja,
znanje rada u GIS-u i

poznavanje
engleskog jezika

8. Vrsr srRueNt
SURADNIK
ZA PROSTORNO
UREDENJE

2 - sudjeluje u strudnom radu na izradi
i pra6en.iu provedbe dokumenata
prostornog ureClenja

- obavlja i druge poslove po nalogu
ravnatelja

- prati provedbu dokumenata
prostornog uredenja

- sudjeluje u izradi izvjeS6a o stanju
u prostoru

- brine o podlogama za izradu pro-
storno planske dokumentacije

9. STRUCNI
SURADNIK ZA
INFORMACIJSKI
SUSTAV
PROSTORNOG
UREOENJA IGIS

1 obavlja potrebnu grafioku, radu-
nalnu, opisnu i drugu obradu
dokumenata prostornog urearenja i

druge dokumentaciJe
vodi dokumentaciju prostora
radi na integraciji podataka
obavlja i druge poslove po nalogu
ravnatelja

magistar geografije
koji ima najmanje 2
godine radnog
iskustva na poslovima
prostornog ureden.ja,
znanje nda u GIS-u i

poznavanje
engleskog .jezika

10. STRUENI
SURADNIK
ZA PROSTORNO
UREDENJE

2 - sudleluje u strudnom radu na izradi
i pra6enju provedbe dokumenata
prostornog uredenja

- obavlja i druge poslove po naloou

magistar in2enjer
arhitekture koji ima
polozen strudni ispit
za strudne poslove

magistar in2enjer
arhitekture koji ima
status arhitekta
urbanista, koji ima
polo2en strudni ispit
za strudne poslove
prostornog ureClenja,
magistar in2en.jer
kra.jobrazne
arhitekture koji ima
najmanje 4 godine
radnog iskustva,
poznavanje

lesko ezikae



,I2. STRU NI
SAVJETNIK ZA
PRAVNE POSLOVE

ADMINISTRATIVNI
REFERENT

ravnatelia
- prati provedbu dokumenata

prostornog ureclenja
- sud.ieluje u izradi izvjesca o stanju

u prostoru
- brine o podlogama za izradu pros-

torno planske dokumentacije

za oslenicima
- obavlja sve uredske poslove

uredu.je prijam stranaka i prima
poruke, vodi opis akata, vrSi prijem,
razvrstavanje i otpremu poste,
arhivira predmete, organizira
saslanke za potrebe ravnatelja,
obavlja poslove prijepisa, poslove
zapisnidara, sve poslove vezane uz
rad Upravnog vijeca te poslovno
dopisivanje,

- obavlja druge poslove koriStenja
uredske tehnike, vr5i nabavu
uredskog materijala, kao i ostale

prostornog uredenja,
magistar inzenjer
krajobrazne
arhitekture koji ima
na.imanje 2 godine
radnog iskustva,
poznavanje
en les ezika

magistar prava,
najmanje 5 godine
radnog iskustva na
poslovima prostornog
uredenja, polo2en
dr2avni strudni ispit,
poznavanje rada na
PC-u

sveu6iliSni
prvostupnik
ekonomije, poloZen
drZavni strudni ispit,
poznavanje rada na
PC-u i poznavanje
engleskog jezika

13. Vt

Clanak 2.

U 6lanku 9. na kraju redenice iza djeei ,,pripravnici" dodaju se rijedi ,,na radno mjesto nainize
slozenosti niegove vrste zvanja."

magistar in2enjer
arhitekture,
magistar inzenjer
krajobrazne
arhitekture
magistar geografije
poznavanle
engleskog jezika

- sudjelu.ie u radu na izradi i pracenju
dokumenata prostornog uredenja
obavlja potrebnu grafidku, radu-
nalnu, opisnu i drugu obradu
dokumenata prostornog uredenja i

druge dokumentacije
- obavlja druge poslove po nalogu

ravnatelja

11. STRUCNI
SURADNIK
ZA PROSTORNO
UREOENJE -

PRIPRAVNIK

1

- prati zakonsku regulativu iz podru-
dja djelokruga Zavoda, sudjeluje u
izradi dokumenata prostornog ure-
denja u dijelu koji se odnosi na u-
vjete za provedbu dokumenata pro-
stornog uredenja

- sustavno prati propise iz podruala
prostornog uredenja i ostalih pro-
pisa od utjecaja na prostorno urede-
nje, daje pravna tumadenja propisa
i drugih akata

- izraduje op6e akte ipropise Za-
voda, priledloge ugovora i spora-
zuma za potrebe Zavoda

- obavlja kadrovske poslove vezane
za ostvarivanje prava i obveza iz ra-
dnog odnosa za zaposlenike
Zavoda, te vodi evidenciju

1

poslove po nalogu ravnatelja

1



Clanak 3.
Ova Odluka o ll. izmjenama idopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nadinu

rada Zavoda za prostorno uredenje Medimurske zupanije stupa na snagu dan nakon dana
objave na oglasnol ploei Zavoda.

UPRAVNO VIJECE
ZAVODA ZA PROSTORNO UREDENJE

MEDIMURSKE 2UPNruIIT

KLASA: 01 1-02122-0111
URBROJ: 2109-72-01 -24-03
eakovec, 31.5.2024.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
Tatjana Vadas, dipl.ing.arh.

I

Utvrduje se da je ova Odluka o ll. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i

nadinu rada Zavoda za prostorno uredenje MeClimurske Zupanije objavljena ie na oglasnoj
plodi Zavoda dana 31.5.2024. godine, a stupa na snagu 1.6.2024. godine.

RAVNATELJICA ZAVODA
Mirjana Pintar, dipl.ing.arh.
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